毕业生党员组织关系接转须知
党员组织关系，是指党员对党组织的隶属关系。党员组织关系介绍信是党员政治身份的证明。按照党章规定，每个党员不论职务高低、都必须编入党的一个支部、小组或其他特定组织，参加党的组织生活，接受党内外群众的监督。因此申请入党的人一经批准入党，接收入党的党组织就把其编入党的基层组织从此就确定了他的组织关系。《中国共产党党员组织关系介绍信》是党员身份的证明，务必由本人在有效期内落实组织关系，不能拖至稳定工作、落实户口后再去接转党员组织关系，超出有效期，介绍信将自行作废。

1、毕业生离校前分党委、各党总支（学生支部）应做的工作
各党总支（学生党支部）在毕业生党员离校前至少要安排一次组织生活，组织党员学习有关文件，重点学习《党章》第一章的内容，并对毕业生党员进行党的组织观念和纪律教育，提出相应的要求和希望；毕业生离校前，各党总支应该召开一次全体毕业生党员大会，就毕业生党员组织关系接转、挂靠等有关事项进行必要的指导。各学生党支部对毕业生申请入党者、入党积极分子、发展对象和党员的入党申请书、思想汇报以及党员发展的材料要集中整理后装入毕业生档案。毕业生到了新的工作单位后要通过党组织询问自己的入党材料（或积极分子考查材料）是否齐全，对不全者应及早向原党组织报告并补齐。

2、2015届毕业生党员组织关系接转工作安排
1〉毕业生党员应当填写《2015届毕业生党员组织关系介绍信转接登记表》，确保所填栏目信息详实准确，6月10日前以学院为单位报送校党委组织部（连同电子版）。
2〉党委组织部将统一印制“致毕业生党员的一封信”及毕业生党员组织关系接转须知，各学院负责发到每一个毕业生党员，请毕业生党员务必认真阅读。

3〉本次组织关系接转采取组织部分校区现场指导，分党委、各党总支集中办理的办法。各总支指定2-3名负责老师统一开具组织关系介绍信，根据省委组织部的要求，从2015年开始将我校将统一采取电脑打印的形式开具介绍信，手写的介绍信无效。

4〉请各党总支负责组织核查毕业生入党材料，装入本人档案。在毕业生入党材料归档、交接和转递过程中，要办理登记和交接手续，确保档案材料完整转移。毕业生的党员档案在毕业时由本人所在学院党组织放入学籍档案中，一并成为毕业生党员的人事档案，由校就业指导服务中心负责寄送。

5〉介绍信办理时间和办法：办理组织关系结转时间为：2015年6月20日，由党委组织部派人深入各院现场指导，地点由各学院确定。
3、党员组织关系的种类和样式

党员组织关系分为正式党员组织关系和临时党员组织关系两种。根据规定凡调离原单位或外出6个月以上的党员都要开具正式党员组织关系介绍信；凡不离开原工作学习单位外出学习或工作3个月以上不足6个月的党员要开具临时党员组织关系（《中国共产党流动党员活动证》）；我校今年毕业离校的所有学生党员（包括预备党员）都应开具正式党员组织关系介绍信，全部按期转出，不允许留在学校。
4.在转移和接收党员组织关系过程中对党员的要求

根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》（中组发〔2004〕10号）规定，对党员的要求是：

（1）因工作、学习、生活等原因离开原所在党组织，要及时转移党员组织关系，在规定时间内到所去地方或单位党组织报到。

（2）如果没有正当理由，连续6个月不参加党的组织生活，或不交纳党费，或不做党所分配的工作，就被认为是自行脱党。

5．高校毕业生党员转移党员组织关系的原则

１〉到省内工作或学习的党员组织关系转接

⑴到各市、县（区）相关部门或乡镇工作的，将介绍信开到党员所去的市、县（区）党委组织部。 

⑵到组织关系在省委的大型企业、高校工作或学习的，将介绍信开到党员所去的大型企业或高校党委组织部。

⑶到省直单位工作的，将介绍信开到党员工作单位所在的厅局机关党委。

２〉到外省（市、自治区）工作或学习的党员组织关系转接

⑴到外省（市、自治区）地、市、州、县（区）工作的，应将介绍信开到所去的地、市、州、县（区）党委组织部。
⑵到外省（市、自治区）省直单位工作的，应将介绍信开到所去的省委省直机关工委组织部。 

⑶到外省（市、自治区）大型企业和高校工作或学习的，应将介绍信开到所去的省委大型企业工委组织部（处）、高校（教育）工委组织部（处）。也可直接开到所去的省（市、自治区）委组织部。（如到南开大学学习的，应将介绍信开到中共天津市委教育工委组织部）。

⑷到外省（市、自治区）金融单位工作的，应将介绍信开到党员所去的省级金融分支机构党委。（如到中国农业银行河北省及地、市、县分行工作的，组织关系介绍信一般应开到中国农业银行河北省分行党委）。 

３〉到中央各部门及军队工作或学习的党员的组织关系转接

⑴到中央直属机关、中央国家机关及其所属单位工作的，应将介绍信开到所去的中央直属机关、中央国家机关的机关党委。

⑵到中央管理的大型企业工作的，应按照该企业党组织隶属关系开具介绍信。

⑶到部队工作的，应按照党组织隶属关系将介绍信开到部队师（旅）一级或（相当于师（旅）以上政治部）的组织部（处、科）。 

4〉工作单位属于民营企业，但有党组织的单位，其组织关系的转接参照以上办法执行。工作单位属于民营企业，但无党组织，要尽快联系工作单位所在地的党组织或单位所在地的人才交流中心，确定同意接收后，问清接收组织关系的单位党组织名称，再填写《西安财经学院2015届毕业生党员组织关系介绍信转接登记表》，如果本人不方便联系的，可由父母或别人出面代为联系。

5〉在本校工作或就读研究生（专升本）的党员组织关系转接的，按校内转移程序办理，只需开具校内介绍信即可。 

6〉就业单位尚未落实的（含自费留学的），一般将组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才服务机构党组织。需要主动联系对方接收方组织机构，了解清楚接受组织关系抬头名称后，统一填写组织关系转接登记表，再开具介绍信。

7〉办理了人事代理挂靠手续的，可转至人才服务中心党委或所对应的党组织。如：档案挂靠在莲湖区人才服务中心的毕业生，组织关系可转至莲湖区委组织部。但此类人员都必须首先和对方党组织取得联系，同意接收时，方可填表开具介绍信。

6、办理组织关系转移须知

    1〉请毕业生党员主动与就业单位的党组织（注意：不是人事部门）取得联系，问清楚党员组织关系介绍信的抬头名称，确认对方党组织同意接收，在了解了组织关系介绍信接收方名称和具体单位后，再按要求填写《西安财经学院2015届毕业生党员组织关系介绍信接转登记表》，不能凭个人想象或听他人之说来填写。

2〉为方便毕业生就业安置，介绍信有效期一律开为90天，落款时间为2015年6月28日。开出后，毕业生党员必须在90天有效期内到转往的党组织报到，如介绍信开错或转入单位发生变化等情况未能及时将组织关系转入的，应在介绍信有效期90天内向所属二级学院报告，并及时交回原介绍信，说明情况后，由二级学院重新打印新的介绍信，二级学院需在原毕业生党员组织关系结转登记表上修改信息并要求本人签字，将原介绍信收回后粘贴在新开具的介绍信存根下方。介绍信确因不可抵御的因素丢失的，党员同样要在在介绍信90天有效期内向所在学院党总支说明情况，写出书面报告和深刻检查，总支要对丢失介绍信的情况进行核实并进行批评教育，报党委组织部批准后予以补办。凡介绍信时间超过90天不满6个月未能及时转接的，需由本人提供介绍信原件、二级学院出具的情况说明、个人检查、补缴党费收缴凭条、就业单位或户籍地出具的现实表现情况说明等材料交组织部，由组织部根据情况酌情处理。凡介绍信开出超过6个月的，一律不予补办。同时注意千万不要长期将党员组织关系介绍信放在身上，导致介绍信过期的情况，这是组织观念不强的表现，会造成自动脱党的严重后果，且无法补救，毕业生党员应坚决注意避免。

3〉党员组织关系介绍信必须由党员亲自接转办理，绝对不允许代办，各总支要严格要求，同时介绍信要精心保管不得丢失。

4〉毕业生党员凭《中国共产党党员组织关系介绍信》到相关单位办理组织关系转移手续。没有正当理由超过六个月不办理党员组织关系转移手续（不参加党的活动，不交纳党费），按自行脱党，党内除名处理，不再办理接转组织关系。
5〉预备党员预备期满，仍没有找到工作单位的，应及时向组织关系所在党组织提前提出书面的转正申请，向党组织实事求是地汇报自己在预备期内的政治思想、工作、学习等各方面的实际表现，并请求党组织讨论自己的转正问题。

6〉所有毕业生党员的党费统一缴至2015年6月份。

       西安财经学院党委组织部

                                                                           2015年5月20日
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